
   無料低額宿泊所

   指導監査事前提出資料

作成年月日

事業者名

（添付資料）

３　運営規程

４　事業計画書（今年度）

５　前年度分の事業報告書、拠点区分資金収支計算書、拠点区分事業活動計算書及び
　拠点区分貸借対照表

７　金銭管理規程（金銭管理を行っている場合）

８　施設の平面図

６　重要事項説明書

１　（別紙１）入居者及び職員配置の状況

２　（別紙２）苦情解決及び職員研修の状況



別紙１

（１）利用者の状況

氏　　名 年齢 性別

※前年度中に退居した利用者についてもすべて記載。

（２）職員配置の状況

職　　名 年齢 雇用形態
他の社会福祉
事業の経験年

数
備考

退居理由

入居者及び職員配置の状況（令和　　年　　月　　日現在）

入居年月日 退居年月日
生活保護受給

の有無

氏　　名

①雇用形態：「正職員」、「有期フルタイム」、「パート」、「その他（　　　　　）」の別を記載。

②資格の内容：社会福祉法第19条第1項各号に規定する社会福祉主事任用資格の内容について記載する。
　（「社会福祉主事資格認定講習会修了」など）

現施設での
勤務開始
年月日

資格の有無
及び内容



別紙２

（１）苦情解決の状況

　①苦情受付窓口の有無 （　　有　　・　　無　　）

　②対応責任者職氏名 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　③苦情の有無 （　　有　　・　　無　　）

苦情解決及び職員研修の状況（前年度）

受付年月日 苦情の内容 対応状況

受講者氏名

（２）職員研修の状況

受講年月日 研修内容 備考


